
REUSSIR UNE PRESENTATION ORALE 
 

Quelques conseils de base : 
 

1. Ne rien laisser au hasard avant le top départ: 
 

 S’entraîner quelques jours avant la présentation de votre exposé pour se rassurer et se 
minuter ; 

 

 Se préparer et ordonner les documents à présenter à la classe ; 
 

 Si on prévoit un support audiovisuel (diaporama ou vidéo …) : 
- vérifier que le ou les supports de l’exposé sont bien enregistrés sur la clé USB, dans 
l’espace de travail du réseau ou sur le porte-document de l’ENT. 
- penser à faire les branchements et connexions nécessaires (clé USB, connexion au 
réseau du collège et à l’ENT…) ; 
- vérifier le fonctionnement de l’appareil  et du réseau quelques minutes avant l’entrée en 
classe. 

 

 Se munir également d’une version imprimée pour faire face à un éventuel problème 
technique. 

 

2. Soigner la présentation de votre exposé: 
 

 Préciser le sujet dans l’introduction ; celle-ci doit susciter des interrogations voire de 
l’émotion, mais surtout le désir de comprendre un phénomène ; 
 

 Annoncer le plan et le noter progressivement au tableau ; 
 

 Débuter chaque partie en rappelant sa place dans le plan ; 
 

 Noter les mots-clés au tableau ; 
 

 Présenter des documents de qualité et visibles par tous ; 
 

 Gérer votre temps afin de respecter la durée fixée pour la présentation de votre exposé ; 
 

 Distribuer équitablement le temps de parole entre les membres du groupe, si c’est un 
travail collectif ; 
 

 Eviter de lire constamment ses notes. 
 

3. Etre clair dans ses propos: 
 

 Formuler des phases courtes et correctes grammaticalement ; 
 Utiliser un vocabulaire compréhensible par tous, sans être 

 trop familier. 
 

4. Utiliser sa voix: 
 

 Poser sa voix : parler assez fort (sans crier) et articuler pour  

que les élèves vous entendent même au fond de la classe ; 
 

 Parler à un rythme soutenu, ni trop lentement, ni trop rapidement, 
 et ménager des temps de pause avant d’énoncer des points 
 importants. 
 

5. Se mettre en scène :  
 

 Faire preuve de dynamisme, de persuasion en regardant  
son auditoire quitte à l’interroger. 

 

 accompagner ses paroles de gestes en montrant des schémas ou des illustrations. 
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